OSNOVNA SKOLA "LJUBO BABIC"
JASTREBARSKO

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

JASTREBARSKO 2009



Na temelju ¢lanka 38. 1 193. Statuta Osnovne $kole "Ljubo Babic¢", Jastrebarsko, a u svezi s
¢lankom 55. 1 165 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87./08.) i ¢lankom
28. Zakona o knjiznicama (NN 105/97.) i €¢lankom 25. Standarda za Skolske knjiznice (NN 34/2
000.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj 13. 2. 2009. donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom odreduje se funkcija i rad Skolske knjiZnice u Osnovnoj skoli
"Ljubo Babi¢" u Jastrebarskom. ( U daljnjem tekstu : Skola).

Clanak 2.
Skolska knjiZnica je mjesto u kojemu se pohranjuje, stru¢no obraduje i daje na
koriStenje knjizni¢na i neknjiZni¢na grada. KnjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog
procesa Skole.

Clanak 3.
Osnovna funkcija Skolske knjiznice je unapredivanje i osuvremenjivanje odgojno-

cen e

procesa, tj. uCenika, ucitelja i stru¢nih suradnika.

Clanak 4.
Zadaca Skolske knjiZnice je:
-omoguciti u¢enicima, uciteljima i stru¢nim suradnicima ispunjenje obveza koje im zadaje
nastavni plan i program,
-stvoriti kod uc¢enika trajnu naviku ¢itanja i samostalnog koriStenja knjiga i drugih izvora
znanja u rjeSavanju postavljenih im zadaca.

Clanak 5.
KnjiZnicu vode knjiznicari koji nabavljaju , stru¢no obraduju knjizni¢nu i neknjizni¢nu
gradu i daju je na koriStenje, informiraju korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluju u
odgojno-obrazovnom procesu, obavljaju poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatnoséu
Skole i u svom radu suraduju s mati¢nom sluzbom, drugim knjiZznicama i nakladnicima.

Clanak 6.
Fond skolske knjiznice podijeljen je na ucenicki, uciteljski i AV fond.
On mora biti funkcionalan, tj. prilagoden nastavnom planu i programu i potrebama korisnika
Skolske knjiznice, a on sadrzi:
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-neknjiznic¢nu gradu ( AV sredstva — audio i video kazete, element i dija-filmovi, CD zapisi)



Clanak 7.

KnjiZni¢na grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka moZe se koristiti samo u prostoru ¢itaonice.
Novine 1 asopisi za uCenike smjesSteni su u slobodnom pristupu i mogu se €itati samo u
prostoru Citaonice, dok su stru¢ni Casopisi za ucitelje izdvojeni i mogu se kKoristiti i izvan
prostora knjiZnice.
AV grada je smjeStena u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima ovisno o njihovom
planu i programu.

Clanak 8.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
knjiznice, koriStenje knjizni¢ne grade, posudba knjizni¢ne grade, postupak u slucaju oStecenja,
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Clanak 9.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na ucenike, ucitelje, strucne suradnike i druge
radnike Skole.

Clanak 10.

cen e

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 11.
Radno vrijeme knjiznice je:
U prvoj smjeni od 7,30 do 13,30 sati, odnosno od 13,00-19,00 sati, a u drugoj smjeni prema
rasporedu na vratima knjiZnice.
Radno vrijeme knjiZznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 12.
O promjenama radnog vremena knjiZznice knjiZniCar je duZan pravodobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.
Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti ucenici, ucitelji i stru¢ni suradnici te ostali radnici
Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 14.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjizZnice. Korisnici u knjiZnicu ne
smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti redovni rad knjiznice.



Clanak 15.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZzati usluge pod jednakim uvjetima .

Clanak 16.
Korisnicima iz ¢lanka 13. ovoga pravilnika knjiznica moze izdati odgovaraju¢u clansku
iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 13. ovoga pravilnika koriStenje usluga u Skolskoj knjiznici je
besplatno.

Clanak 17.
U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red 1 mir, knjiZnicar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

Clanak 18.
Korisnici su duzni ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog ostec¢ivanja. Korisnici ne smiju trgati
listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE
GRADE

Clanak 19.

............

grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 20.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
¢ odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do petnaest (15) dana
odjednom pet (5) brojeva Casopisa na vrijeme do pet (5) dana
e dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do dva (2) dana

Clanak 21.
Izvan prostorija knjiznice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rjecnici,
bibliografski rje¢nici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim kada se radi o razrednoj
posudbi prema zahtjevu ucitelja ili strunog suradnika.

Clanak 22.
Ako je potraznja za nekom knjizni¢nom gradom povecana, knjiznicar je ovlasten prigodom
posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 20. ovoga pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i1 proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom,
za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi knjiZniCar moZe korisniku
produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 20. ovoga pravilnika.



Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga €lanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 23.
Razrednom odjelu knjiZznica moZe posuditi knjiznicnu gradu prema zahtjevu ucitelja ili
stru¢nog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjizni¢ar u dogovoru s uciteljem
ili stru¢nim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji se izvode u razredu
uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade. Ucitelji su duzni na aktivima utvrditi raspored Citanja lektire,
kako bi postojeci fond knjiga mogao udovoljiti potrebama svih korisnika.

Clanak 24.
Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duZni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucnosti pravodobno

........

gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 25.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiznicnu gradu, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 24.
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Clanak 26.
KnjiZni€ar i1 drugi radnici Skole ne smiju izdavanje ucenickih knjiZica, svjedodzaba 1 sl.
uvjetovati vracanjem posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 27.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moZe

........

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 28.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.

Ako je posudeni primjerak knjiZni¢ne grade oStecen toliko da se viSe ne moze koristiti ili je
unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak kakav je
posudio.

Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moZe postupiti prema stavku 3. ovoga &lanka, duZan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oSte¢enog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga Clanka na prijedlog knjizni¢ara donosi
ravnatelj.



Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga Clanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik ucenika.

Clanak 29.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 28. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE
ODREDBE

Clanak 30.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duZni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 31.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 32
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploé¢i Skole.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice od 09.
veljace 2006. godine.

Klasa: 003-06/09-01/03
Urbroj: 238/12-11-09-3

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Purdica Loncarié

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci 20. veljace 2009. godine.

Ravnateljica:
Sanja Serti¢



